
环境学院实验类试剂耗材 

采购审核及管理细则 

（试运行） 

为进一步规范环境学院实验类试剂耗材的审核及管理，

积极落实学校科研院关于试剂耗材采购及管理的最新规定，

结合学校国资处、财经处等部门的相关规定及学院实际情况，

实验室特制定本细则。 

一、 本细则所指实验试剂耗材包含科学实验中所需的药品、

溶剂、实验耗材等相关材料。 

二、 环境学院实验类试剂耗材采购和使用应以“物尽其用、

实报实销”为原则，按需采购、杜绝浪费。 

三、 实验室化学品采购根据化学品危险等级可实行不同的

采购流程。学院允许采购的化学品可分为普通危险化学

品、易制爆化学品、易制毒化学品，相应采购审核流程

如下： 

1. 普通危险化学品：  

 

 

 

 

 

分别由课题组负责人、学院实验室完成线上审批 

（订单金额 1万元以上的，需与供货商另签订销购合同） 

采购人在“北京师范大学实验室安全管理平台”课题组入

口提交采购申请 http://labs.bnu.edu.cn/labmai/home 

实验室完成申请表审核，采购人凭申请表、平台订单、发

票和销购合同（金额≥1万元）完成报账 



若实验室安全管理平台无所需的实验药品，采购人可

将非平台内供货商信息提交至实验室管理老师处，由管理

老师将供货商信息提交至安全管理平台。 

2. 易制爆化学品采购 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 易制毒化学品采购 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

由学院实验室安全主管老师提交线上采购申请、由学院实验

室、科研院、保卫处、北京市公安系统完成线上审批 

采购人向实验室管理老师提交身份证复印件、合法使用说

明、《北京市海淀公安分局易制毒化学品购买申请表》进行审

公安系统下发购买许可证至学校保卫处 

药品入库学校易制毒化学品仓库，使用人按规定领用药品 

采购人凭平台采购申请表、平台订单、发票和销购合同（必

须签订）完成报账 

采购人在“北京师范大学实验室安全管理平台”提交采购申

请（订单金额 1万元以上的，需与供货商另签订销购合同） 

采购人持身份证复印件、《易制爆化学品合法用途说明》交至

实验室管理老师进行采购审核、实验室管理领导签字盖章 

 

分别由课题组负责人、学院实验室、科研院、保卫处完成线

上审批 

药品入库学校易制爆化学品仓库，使用人按规定领用药品 

采购人凭平台采购申请表、平台订单、发票和销购合同（金

额≥1万元）完成报账 



四、 实验耗材采购：分为实验室安全管理平台采购及线下自

行采购两种模式。 

1. 实验室安全管理平台采购 

 

 

 

 

2. 线下自行采购 

 

 

 

 

 

 

 

五、 药品使用后，废液、废药应及时收于瓶内，注明主要成

分，按时上交至学校废液库进行集中处理。 

六、 各实验室应建立试剂台账，明确管理人及详细存放地点，

定期整理药品柜。过期药品不能随意丢弃，必须交由学

校药品库统一报废。 

七、 实验室管理老师应严格审核各项实验耗材申请及采购

资料，做好登记工作，定期汇总学院试剂耗材采购情况，

上报学院。 

采购人在实验室安全管理平台提交采购申请 

（订单金额 1万元以上的，需与供货商另签订销购合同） 

 

采购人根据财务相关规定凭平台采购申请单、平台订单、发

票和购销合同（金额≥1万元）完成报账 

采购人自行联系供货商 

（订单金额 1 万元以上的，需与供货商另签订销购合同） 

 

采购人持凭发票、实物照片、低值易耗品清单（纸版和 PDF

版）交至实验室管理老师审核、实验室领导签字盖章 

采购人根据财务相关规定凭发票、低值易耗清单、购销合同

（金额≥1万元）完成报账 



八、本细则由环境学院实验室制订，提交学院党政联席会审

议通过后实施，未尽事宜由实验室负责释议。 

 

附件 1：《易制爆化学品合法用途说明》 

附件 2：《北京市海淀公安分局易制毒化学品购买申请表》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



附件 1： 

易制爆化学品合法用途说明 

为认真执行《危险化学品安全管理条例》之相关规定，本单位郑重承诺： 

一、现向                      公司购买的易制爆化学品如下： 

商品名称 规格 数量 备注 

例：硝酸 500 毫升 2  

    

    

仅用于我单位教学、科研等相关工作，特此说明。 

 

二、对所购买的易制爆化学品，我单位将建立严格的出入库登记制度，防止丢失

和泄露，工作中注意各项安全防护。如发现易制爆化学品丢失、被盗、泄露等突

然事件时，将立刻启动应急预案并报告当地公安机关等相关管理部门。 

 

三、对过期失效的易制爆化学品，采取安全、妥善的办法进行处理。 

 

单位名称:   北京师范大学                                       

单位地址：  北京市海淀区新街口外大街 19 号                         

统一社会信用代码(税号)：  12100000400010056C                 

单位类型：（使用单位、销售单位、生产单位、处置单位、运输单位、

储存单位）：  使用单位                                 

上级机关：    北太平庄派出所                           

经办人（签字）：  崔建       联系电话：  18514504599            

承诺人（签字）：                         

属地派出所： 北太平庄派出所           单位：  （章） 

 

必须附带单位营业执照复印件并盖章（涂改无效）。 

必须附带购买人（经办人）身份证复印件并盖章（涂改无效）。  

                         

购买单位办证日期：2019 年   月   日   企业销售日期：2019 年   月   日 

 

 



附件 2： 

北京市海淀公安分局 

易制毒化学品购买申请表 
 

申  请 

单位/人 

名称/姓名  

地     址  

法定代表人  电话  

经  办  人  电话  

销售单位 

名      称  

地      址  

法定代表人  电话  

购   买 

物   品 

品      种  数量  

用      途  
年需 

求量 
 

禁毒大队 

经办人 

审核意见 签  名： 

                  年     月     日 

禁毒大队 

主管领导 

审批意见 签  名： 

                  年     月     日 

 



购买单位 

需提供的 

有关资料 

1、易制毒化学品购买申请表； 

2、购买者是企业的，提供营业执照副本和复印件；其他组织

提供登记证书（成立批准文件）和复印件；个人提供身份

证明原件和复印件；有经办人的，还需提供身份证； 

3、合法使用需要证明； 

4、易制毒化学品购销合同复印件。 

购用单位 

声 明 及 

签    章 

我单位（本人）保证将购买的易制毒化学品（  ）用于

合法用途，在任何情况下不用于制造毒品，不挪作它用，不

私自转让给其他单位或个人，并加强易制毒化学品管理，落

实专人管理、专用库房、双人双锁和如实登记制度，自觉接

受监督检查。如有违反上述承诺，致使易制毒化学品流入非

法渠道，我单位（本人）自愿接受相应处罚。 

 

 

（购用单位印章） 

经办人签名：  

     年    月    日 

备    注 

 

 

 


